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國立成功大學醫學院附設醫院 

 

神經科部醫師交班作業標準書 

 

 

發布日期：99 年 5 月 27 日 

 

文件制/修訂紀錄 

版 本 日 期 制/修訂說明 

維護單位： 

神經科部 

維 護 者 決 行 

1 950701 建立神經科部醫師交接班的標準

程序，以維護病人安全。 

總醫師 黃文柱主任 

2 970701 建立神經科部醫師交接班的標準

程序，以維護病人安全。 

總醫師 黃文柱主任 

3 990527 建立神經科部醫師交接班的標準

程序，以維護病人安全。 

總醫師 白明奇主任 
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一、目的 

建立神經科部病房醫師交接班的標準程序，以維護病人安全。 

 

二、範圍 

(一) 平常日白班及夜班之交接程序。 

(二) 平常日及例假日值班之交接程序。 

(三) 連續例假日間交接程序 

(四) 月份間住院醫師之交接程序。 

(五) 住院醫師請假時之交接程序。 
 

三、定義 

無 

 

四、權責單位 

神經科病房病患交接各項事宜：神經科部住院醫師。 

 

五、名詞解釋 

無 

 

六、作業內容 

(一) 交接班時間： 

1. 平常日白班住院醫師與值班住院醫師於下午 5 點交接，夜班與白班

於早上 8 點交接。 

2. 月份間於前月份最後一個平常日交接。 

 (二) 交接班地點： 

1. 於 6C 神經科病房交班。 

2. 神經科加護病房病人及 6C 病房狀況不穩定病人，需於病人 bedside

交接。 
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(三) 檢視病人機制： 

1. 病人之基本資料、目前診斷、意識狀態、神經學狀態、生命徵象及

過敏史。 

2. 使用中之特殊藥物、特殊處置、檢驗(查)異常值、預計安排檢查及

治療計劃。 

3. 值班中若病人病情有特殊變化，則特別需交接處理過程、檢查結果

以及向病人與家屬之解釋過程等。 

4. 住院醫師請假時於離院前交接。 

 (四) 交班方式： 

1. 白班住院醫師與值班住院醫師於下午 5 點以書面(成大醫院科神經

部住院醫師病房交班本)交接，值班住院醫師與白班住院醫師於隔

日早上8 點以書面(成大醫院神經科部住院醫師病房交班本)交接。 

  

七、品質指標 

無 

 

八、流程圖 

神經科部醫師交班作業流程圖（附件一）。 

 

九、表單 

成大醫院神經科病房交班紀錄(文件編號：     ) （附件二） 

 

十、參考文件 

無 
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附件一 

神經科部醫師交班作業流程圖 
權責單位 作業流程圖 說明 

神經科部住院醫師 

 

 

 

神經科部住院醫師 

 

 

 

神經科部住院醫師 

 

 

 

神經科部住院醫師 

 

 

神經科部住院醫師 

 

 

 

 

 

 

 

成大醫院神經

科部病房日誌 

神經科部病房

每週交班紀錄 

 

 

 

 

 

 

 

使用中之特殊

藥物、檢查異常

值、預計安排檢

查及治療計劃 

 

 

 

白班住院醫師 

登錄病房日誌 

核對病患資料及病情 

交接病人病情 

值班住院醫師 

YES 

NO 
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附件二 

神經科部醫師交班單 

床號：姓名：病歷號碼： 

性別：年齡： 

Diagnosis: 

 
Current Medications: 
 
 
 
Vital signs:Consciousness: 
Current or Active Neurological / Medical Problems: 
 
 
 
 
 
 
 
Results of Examinations: 
 
 
 
Therapeutic Plans: 
 
 
 
Monitoring of Important Parameters: 
 
 
 
                       Dr. Signature             /                          

Date                                 
 

Drug allergy: 
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